
Na temelju dlanka 15. stav-ak 2._Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine.. broj 120/16,
114/22) Domski odbor Udenidkog doma Split, na pri.leoiog ravnatelja doma dana 01. lipnja2023. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTI]PAKA JEDNOSTA\AIE NABAVE U DOMU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne-nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom uredujJpostuiak koji prethodi
1y{a1ju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, irocijinjene"vrijednosti do
26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,01p'Un ia nabavu iadova (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakonao javnoj nabavi ne
postoj i obveza provedbe postupaka javne nabave.

Uprovedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaLete zakonske ipodza
konske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosimi,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

II . SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

dlanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 3.
Pripremu i provedbu postupakajednostavne nabave, vrijednosti jednake ili ve6e od 9.300,00
EUR provodi strudno povjerenstvo naruditelja koje imenuje ravnatelj Doma internom
odlukom, te odretluje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
OvlaSteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odludivanje
i/ilidruge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
-priprema postupka jednostavne nabave : dogovor oko uvjeta vezanihuz predmet nabave,
potrebnog sadrlaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
-provedba postupka jednostavne nabave: slanj e Poziv a na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poni5tenj e postupka.



U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2. (dva)
ovlastena predstavnika, od kojih I (edan) moZe imati vazier.",tifikut nu pto.rjSu javne
nabave u postupcima jednostavr" nibar" procijenjene vrijednosti iznad 9.300,00 EUR .Pripremu i provedbu jednostavne nabave jedna[e iii veee i0.000,00 kuna, u run;roa9'300,00 EUR provode- ovlasteni predstavnici, prema planu nabav" nu.ujit.gu. '
Priprema i provedba jednostavne nabave do z.oio,oo Eun piorodi se sukladno dlanku 5.ovog Pravilnika.

ilanak 4.

odgovorna osoba naruditelja donosi odluku o imenovanju strudnog povjerenstva jednostavne
nabave jednake ili ve6e od 9.300,00 EUR, koja obaveznJ sadrzi:
-naziv predmeta nabave,
-procij enjenu vrij ednosti nabave,
-podatke o osobama koje provode postupak,
a moze sadraavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude teostale bitne podatke.

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2.650,00 EUR

ilanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR, provodi seizdavanjem narudZbenice ilizakljulivanjem ugovora sjednim gospodarskim subjektom povlastitom izboru. NarudZbenica obaveznt sadrzi podatke o: vrsti
roba/radova/usluga kgje s9_ nabavljaju uz.detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina,jedinidnih cijena te ukupnih cijena, ioku i mjestu isporut ., ,ueinu i .otu it^eiii,-gospodarskom subjektu-
dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iTTA TP PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURS MANJA OD 9.3OO,OO PUN

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iri
veie od 2.650,00 EUR, a manja od 9.j00,00 puR, ,u*eit.ry provodi pozivom na dostavuponuda od najmanje 2. (dva)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje daje istizaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnici, polvratnica, izvpsee o rrp;.sno,,,slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanj e: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, pro.cijenjenu vrijednost nabave, kriterij za oiabirponrig u'".;"f,. i
z.ahtieve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), roirudostavu ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontakt 

9rybu, broj ielefona i adiesu elektronidke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kr;6i od g dana od dana upu6ivanja poziva.
zaPdabit ponude je dovoljna jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje p-ovjerenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojihjedan moZe imati vaie1i certifikat u podruc.;ulavne nabave. 

-



obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dosiavnica, povratnica, izvjes6e o uspjesnom
-slalju 

telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
N*:r.l vrijednosti jednake ili veie oo z.oso,oo EUR, a manja od 9.300,00 EUR, provodi sezakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjekto"m. Ugovor potpisuje ravnatelj
doma.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitrZisnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputitilljmanje I (ednom) gospodarskoi ruU;.ttr, u'sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi', kod zaStite ist<gueivitr p.uri i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih 

.usluga, odvjetnidkitr uituga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovinja, konzuitantskih uslugl,'
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, urluga teku6eg L&Lavanja kod kojih jE uvjet da
ponudite lj posj eduj e odredeno ov I astenj e za ob av ljanje- os lova,
-kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci
naruditelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE dIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.3OO,OO EUR, A MANJA OD26.54O,OO EUR
(66.360,00) EUR

ilanak 7.
Kod postupakajednostavne nabave jednake ili ve6e od 9.300,00 EUR, a manje od 26.540,00
EUR za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 EUR zaradove,naruditllj Salje poziv na
dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom izblru.
Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje daje isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5ie L uspje5nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanj e: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave i tro5kovnik, procrjenjenu vrijednost nabave, kriterij zaodab* ponud", uvjeie i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), rokzadostavu ponude (datum i
vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potietno, kontakt osobu,
broj telefona
i adresu elektronidke poSte. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od 8 dana od dana
upuiivanj a odnosno objavlj ivanj a poziv a za dostavu ponuda.
Zaodabir ponude je dovoljnajedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim traZenim uvjetima naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

;kad to zahtrlevaiu tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih p.aui i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih uslugi,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga teku6eg odrZavanja sklonista kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova,
-kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,



-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima.

VII RAZLOZI ISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 8.

za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 EUR Naruditelj moZe u
ngzi.vu zadostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjeie sposobnosti ponuoit.ryu u,
shodnu primjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi.

ilanak 9.
Za jednostavnu nabavu vrijednostijednake ili ve6e od 2.650,00 EUR, Naruditelj u postupkujednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traLitiiamstvo za ozbiljn6st ponude,jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgo"voirosti iz djelatnosti na koje se na
od govaraj u6i nad in primj enj uj u odredbe zakona o j avnir' nabavi.

VIII ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

etanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake iliveie od 9.300,00 EUR na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izradete nadinu dostave
ponuda na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi. Zajednostavne
nabave vrijednosti do 9.300,00 EUR, ponude se zaprimaju na dokaziv nadin
( osobna dostava, dostava po5tom i sl.).

IX OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONT]DA

ilanak lt.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
veie 9.300,00 EUR. Otvaranje ponuda moZe biti javno.
Kod postupaka nabava iz stavka l. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika
naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka rckazadostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuje odredbe Zakonaojavnoj nabavi.
Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta izahtjevaizpoziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovlastenipredstavnik
naruditelja koji posjeduj e vaLe|i certifikat u podrudju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te
ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Ctanak 12.
Kriterij zaodabir ponude je najnila cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,



operativni troskovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ilirok izvrsenja i dr. te je uzapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni porrda potrebno obrazloZitiizabranuponudu.

XI ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Kod jednostavne nabave vrijednosti j"d""3:"iTi"f.l3r.roo,oo EUR, Naruditelj na osnovi
rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru najpovoljnij" plnud" t o;i ,.temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavdest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3.naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4 .r azloge odb ij anj a ponuda,
5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.
obavijest o odabiru najpovoljnrje ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
qoluda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno doitaviti svakom poruOit""ry, nu
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspje5nom slanju telefaksom, p6tvrda e-
mailom, objavom na internetskim strani cama narueitelj a;.
Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije pbnude iznosi l0 dana od isteka rokaza
dostavu ponuda.
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugororu o nabavi.

ilanak 14.
Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 9.300,00
EUR iz razloga propisanim odredbama Zakonao javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poni5tenje postupkajednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.
U obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave,
3.obavijest o poniStenju,
4 . obr azlolenj e r azlo ga po n i Ste nj a,
5.datum dono5enja i potpis odgovome osobe.
Rok za dono5enje Obavijesti o poniStenju postupkajednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti srakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na intemetskim stranicama naruditelja.

XII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelja.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.



Stupanjem na snagu ovog pravilnika ,t:!ji l. izvan snage pravilnik o provedbi jednostavne
nabave (KLASA:602-03/t7-0t/DO, UR.BROJ: ZtSt_7i/Z-17_t; oO i+. ozujta ZOtZgodine
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